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SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

RESOLUGAO ADMINISTRATIVA N° 13/2024/MD/ALMT

Regulamenta o Governo Digital no &mbito da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, em aten¢ao a Lei
Federal n° 14.129, de 29 de marcgo de 2021.

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuicdes que
Ihe sdo conferidas pelo Regimento Interno;

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 14.129, de 29 de margo de 2021, que dispde sobre principios, regras e instrumentos
para o Governo Digital e para o aumento da eficiéncia publica;

CONSIDERANDO a necessidade de atribuir maior eficiéncia a administragao publica, especialmente por meio da desbu-
rocratizagdo, da inovagao, da transformagcéo digital e da participagdo do cidadéao;

CONSIDERANDO o regramento disposto na Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a
informacao;

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 13.460, de 26 de junho de 2017, que dispGe sobre a participagao, a protecédo e a de-
fesa dos direitos do usuario dos servigos publicos da administragdo publica;

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD);
RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar o Governo Digital no ambito da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso (ALMT), em aten-
¢ao as disposicdes contidas na Lei Federal n°® 14.129, de 29 de margo de 2021.

Art. 2° Para os fins do disposto nesta Resolugéo, considera-se:
| - autosservico: acesso pelo cidadao a servigo publico prestado por meio digital, sem necessidade de mediagdo humana;

Il - base nacional de servigos publicos: base de dados que contém as informagdes necessarias sobre a oferta de servigos
publicos de todos os prestadores desses servigos;

lIl - dados abertos: dados acessiveis ao publico, representados em meio digital, estruturados em formato aberto, proces-
saveis por maquina, referenciados na internet e disponibilizados sob licenca aberta que permita sua livre utilizagédo, con-
sumo ou tratamento por qualquer pessoa, fisica ou juridica;

IV - dado acessivel ao publico: qualquer dado gerado ou acumulado pelos entes publicos que nao esteja sob sigilo ou sob
restricdo de acesso nos termos da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacgao);

V - formato aberto: formato de arquivo nao proprietario, cuja especificacao esteja documentada publicamente e seja de
livre conhecimento e implementagéo, livre de patentes ou de qualquer outra restricdo legal quanto a sua utilizagao;

VI - governo como plataforma: infraestrutura tecnolégica que facilite o uso de dados de acesso publico e promova a intera-
¢ao entre diversos agentes, de forma segura, eficiente e responsavel, para estimulo a inovagéao, a exploragéo de atividade
econdmica e a prestacao de servigos a populagao;

VIl - plataformas de governo digital: ferramentas digitais e servicos comuns aos 6rgaos, normalmente ofertados de forma
centralizada e compartilhada, necessarias para a oferta digital de servigos e de politicas publicas;

VIII - registros de referéncia: informacgao integra e precisa oriunda de uma ou mais fontes de dados, centralizadas ou des-
centralizadas, sobre elementos fundamentais para a prestagao de servigos e para a gestao de politicas publicas; e

IX - transparéncia ativa: disponibilizagao de dados pela administragao publica independentemente de solicitagoes.
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Paragrafo unico. Aplicam-se a esta Resolugao os conceitos da Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral
de Protecao de Dados Pessoais).

Art. 3° O Programa de Governo Digital, no &mbito da ALMT, tera as seguintes diretrizes:
| - aproximacao entre o poder legislativo estadual e o cidadao;

Il - a desburocratizagdo, a modernizagéo, o fortalecimento e a simplificagdo da relagdo do poder legislativo com a socie-
dade, mediante servicos digitais, acessiveis inclusive por dispositivos méveis;

Il - a producao, gestao, tramitagdo, armazenamento, preservagéo, seguranga e acesso a documentos e informagdes, por
meio do protocolo digital;

IV - a disponibilizacdo em plataforma Unica do acesso as informacdes e aos servigos publicos disponiveis, observadas as
restricdes legalmente previstas e sem prejuizo, quando indispensavel, da prestacéo de carater presencial;

V - a transparéncia na execugao dos servigos publicos e 0 monitoramento da qualidade desses servigos;
VI - o uso de linguagem clara e compreensivel a qualquer cidadao;

VII - a simplificagao dos procedimentos de solicitagédo, oferta e acompanhamento dos servigos publicos, com foco na uni-
versalizagao do acesso e no autosservico;

VIII - a interoperabilidade do Sistema de Protocolo Digital, do Sistema de Controle de Proposi¢des, do Servigo de Infor-
magao ao Cidadao - SIC e a promogéao de dados abertos.

Art. 4° As Plataformas de Governo Digital sdo ferramentas digitais, normalmente ofertados de forma centralizada e com-
partilhada, necessarios para a oferta digital de servigos, devendo possuir pelo menos as seguintes funcionalidades:

| - ferramenta digital de solicitagdo de atendimento e de acompanhamento da entrega dos servigos publicos;
Il - painel de monitoramento do desempenho dos servigos publicos.

§ 1° As Plataformas de Governo Digital deverao ser acessadas por meio do site da ALMT, através do Sistema de Protocolo
Digital disponivel pelo endereco eletrénico (https://www.al.mt.gov.br/perfil/lusuario-security/login) e na unidade do SIC, on-
de se encontram disponibilizadas as informagdes institucionais, noticias e prestagdo dos servigos publicos ofertados.

§ 2° As funcionalidades deverao observar padrdes de interoperabilidade e a necessidade de integragao de dados como
formas de simplificagdo e de eficiéncia nos processos e no atendimento aos usuarios.

Art. 5° A Assembleia Legislativa na prestagéo digital de servigos publicos devera, no ambito de suas respectivas compe-
téncias:

| - manter atualizadas as informagdes institucionais e as comunicagdes de interesse publico, principalmente as referentes
a Carta de Servicos ao Cidadao;

Il - monitorar e implementar agdes de melhoria dos servigos publicos prestados, com base nos resultados da avaliagao de
satisfagcao dos usuarios dos servigos;

[l - integrar os servigos publicos as ferramentas de notificagdo aos usuarios, de assinatura eletrénica, quando aplicaveis;

IV - eliminar, inclusive por meio da interoperabilidade de dados, exigéncias desnecessarias quanto a apresentacéo, pelo
usuario, de informacdes e de documentos comprobatérios prescindiveis;

V - aprimorar a gestédo das suas politicas publicas com base em dados e em evidéncias por meio da aplicagdo de inteli-
géncia de dados em plataforma digital.

Paragrafo unico. As Plataformas de Governo Digital deverdo atender ao disposto na Lei Federal n°® 13.709, de 14 de
agosto de 2018 - Lei Geral de Proteg¢édo de Dados — LGPD.

Art. 6° Sdo garantidos os seguintes direitos aos usuarios da prestagao digital de servigos publicos:
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| - gratuidade no acesso as Plataformas de Governo Digital;
Il - atendimento nos termos da Carta de Servigos ao Cidadao;

[l - padronizagao de procedimentos referentes a utilizagdo de formularios, de guias e de outros documentos congéneres,
incluidos os de formato digital;

IV - recebimento de protocolo, fisico ou digital, das solicitagdes apresentadas.
Art. 7° A ALMT devera promover a gestao de suas ferramentas digitais, tendo em consideragéo:

| - a interoperabilidade de informacgbes e de dados sob sua gestao, respeitadas as restricbes legais, os requisitos de se-
gurancga da informagéo e comunicagao, as limitagdes tecnoldgicas e a relagdo custo-beneficio da interoperabilidade;

Il - a protecao de dados pessoais, observada a legislagao vigente, especialmente a Lei Federal n° 13.709, de 2018 (Lei
Geral de Protecao de Dados LGPD).

Art. 8° A Assembleia Legislativa promovera o uso de dados para a construgdo e o acompanhamento das politicas publi-
cas, respeitados a Lei Federal n® 13.709, de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados LGPD).

Paragrafo unico. Os dados disponibilizados pela ALMT e qualquer informagao de transparéncia ativa sao de livre utiliza-
¢ao pela sociedade, observados os principios dispostos no art. 6° da Lei Federal n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegao
de Dados LGPD), e os requisitos previstos pela Lei Federal n° 14.129/2021 (Governo Digital).

Art. 9° Os servigos digitais publicos disponiveis e em operagdo na ALMT, s&do os seguintes:
| - Acesso a Internet via Rede Sem Fio (Wi-Fi);

Il - Carta de Servicos ao Usuario;

[l - Acervo Documental, através do Instituto Memoria;

IV - Consulta a Transparéncia Ativa: Informagdes Institucionais, Informagdes Legislativas, Execugao Orgamentaria, Pla-
nejamento e Prestacdo de Contas, Concursos Publicos, Recursos Humanos, Diarias, Cotas Parlamentares, Licita¢des,
Contratos, Convénios, Materiais, Bens e Frotas, LGPD;

V - E-Sic (Sistema Eletrdnico de Informagéo ao Cidadao);
VI - E-Ouvidoria (Formulario eletrénico de Manifestagdo encaminhado a Ouvidoria);
VII - Espaco Cidadania da Assembleia Legislativa;

VIII — Consulta ao processo legislativo eletrénico, por meio do busca de Sistema de Controle de Proposigbes, que permite
acompanhar os projetos legislativos em tramitagao;

IX - Abertura de processo administrativo eletrénico, por meio do Protocolo Digital, ap6s o cadastramento do usuario exter-
no;

X - Diario Oficial Eletrénico da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso DOE-ALMT;

Xl - TV Assembleia;

XII - Consulta a Legislagdo Estadual, através do Busca Legislagao;

XIII - Consulta as Atividades Legislativas, através da Agenda Parlamentar;

XIV — Parlamento Jovem;

XV — Pesquisa de Satisfagdo Externa dos servigos prestados, através de formulario eletrénico disponibilizado no site.

Art. 10 A Assembleia Legislativa podera criar instrumentos para desenvolvimento de capacidades individuais e organiza-
cionais necessarias a transformagao digital, com o objetivo de:
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| — criar e avaliar estratégias e ferramentas para o desenvolvimento de competéncias para a transformacao digital no am-
bito da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso;

Il — pesquisar, desenvolver e testar métodos, ferramentas e iniciativas para a colaboragao entre os entes publicos no de-
senho de solugdes focadas na transformagéo digital.

Art. 11 Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo.
REGISTRADO, PUBLICADO, CUMPRA-SE.
Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, em Cuiaba, 15 de maio de 2024.

Dep. EDUARDO BOTELHO Presidente

Dep. MAX RUSSI 1° Secretario

SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

ATO N° 780/2024

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuicdes que
Ihe confere o Regimento Interno,

RESOLVE:

Designar o servidor PABLO GUSEN, matricula n° 41870, para responder, em carater de substituicdo, pelo cago em comis-
séo de Superintende de Controle de Contratos e Documentos Correlatos, simbolo DSL-IV, sem prejuizo do desempenho
das atribui¢cdes de seu cargo, durante o gozo de licenga-prémio pelo titular, o servidor ALYSSON SANDER DE SOUZA,
matricula n® 41731, no periodo de 16/05/024 a 31/05/2024, conforme memorando n° 748/2024/SCCC, protocolo SGED n°
202461578744.

Este ato entra em vigor na data de sua publicacéo.
Edificio Dante Martins de Oliveira, em Cuiaba, 22 de maio de 2024.
Deputado Eduardo Botelho Deputado Max Russi

Presidente 1° Secretario

ATO N° 781/2024

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuicdes que
Ihe confere o Regimento Interno,

RESOLVE:

Designar a servidora ERICA DE SOUZA, matricula n° 45435, para responder, em carater de substituicio, pelo cago em
comissao de Superintende de Controle de Contratos e Documentos Correlatos, simbolo DSL-IV, sem prejuizo do desem-
penho das atribuicdes de seu cargo, durante o gozo de licenga-prémio pelo titular, o servidor ALYSSON SANDER DE
SOUZA, matricula n® 41731, no periodo de 01/06/024 a 15/06/2024, conforme memorando n°® 748/2024/SCCC, protocolo
SGED n° 202461578744.

Este ato entra em vigor na data de sua publicacéo.
Edificio Dante Martins de Oliveira, em Cuiaba, 22 de maio de 2024.
Deputado Eduardo Botelho Deputado Max Russi

Presidente 1° Secretario
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SUPERINTENDENCIA DE CONTRATOS

EXTRATO DO PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N° 029/2023/SCCC/ALMT
A Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso torna publico, para efeito das disposi¢des da Lei n® 8.666/93 e suas
alteragdes que efetuou o seguinte Termo Aditivo:
Espécie: Termo Aditivo ao Contrato n® 029/2023/SCCC/ALMT
Contratada: Qfrotas Sistema Ltda

Objeto: Primeiro termo aditivo de prorrogagéo de prazo de vigéncia e execugéo dos servigos de autogestao de frota para
prestagcdo, de forma continua, de gerenciamento, controle e credenciamento de rede especializada em manutencao pre-
ventiva e corretiva de veiculos, através de sistema informatizado (software disponibilizado em tempo real pela internet).

Valor: R$ 265.000,00 (duzentos e sessenta e cinco mil reais).
Vigéncia: 17/05/2024 a 17/05/2025

Assinatura: Mesa Diretora — 17/05/2024

Presidente: Eduardo Botelho

1° Secretario: Max Russi

ATO DE FISCALIZAGAO N° 839/2024

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuicdes que
Ihe s&o conferidas pelo Regimento Interno;

E, considerando as disposi¢cdes da Lei Federal n° 14.133/21, Decreto Federal 11.246/2022 e Decreto Estadual 1.525/
2022.

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo elencados para atuarem junto a fiscalizagdo do Contrato n° 026/2024/SCCC/ALMT,
no ambito da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, conforme Mem. n°® 252/2024/STI, da STI/ALMT, Pro-
cesso SGED 2024/7533.5904-9.

CONTRATO | CONTRATADA OBJETO GESTOR FISCAL
Matricula: 41.929 Matricula: 42.507
Nome: Victor Hugo Nome: Willian de Carva-
Arauljo Souza Iho Batista

Systech Sistemas e Tecnologia | Aquisigédo de SUBSTITUTO DO GES- | SUBSTITUTO DO FIS-

026/2024 . .
em Informatica LTDA monitores T2 TOR CAL
Matricula: 45.313 Matricula: 44.162
Nome: Ana Caroline Nome: Fernanda Gomes
Hortis do Nascimento da Silva Porcionato

Art. 2° Cabera ao FISCAL do contrato, garantida pela Administragédo as condigbes para o desempenho do encargo, dentre
outras, as seguintes atribuigoes:
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| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagbes pertinentes as suas compe-
téncias;

Il - juntar aos autos todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, indicando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

[l - emitir notificagbes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada em desacordo
com a execugao do contrato, determinando prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, situagdo que demandar decisao ou adogédo de medidas que ultrapas-
sem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato
nas datas previstas;

VI - realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, os documentos exigidos para o pagamen-
to bem como verificar a manutencéo das condigdes de habilitacdo da contratada e, apds o ateste, encaminhar ao gestor
de contrato para ratificacao;

VII - comunicar o gestor do contrato o término do contrato sob sua responsabilidade, inclusive nos casos de nova contra-
tacdo ou prorrogagao;
VIII - participar da atualizagéo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato;

IX - Receber o objeto do contrato, em se tratando de compras, provisoriamente, de forma sumaria, com verificagdo poste-
rior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

X - Receber o objeto do contrato, em se tratando de obras e servigos, provisoriamente, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

XI - Acessar os autos do processo licitatério que antecedeu o contrato, assim como o préprio instrumento e documentos
subsequentes, disponiveis através do Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos — SGED e o site do Portal
Transparéncia da Assembleia Legislativa de Mato Grosso;

XII - Informar o periodo de auséncia legal ao substituto designado no mesmo ato, de forma expressa e em tempo habil;

Art. 3° Cabera ao GESTOR do contrato, garantida pela Administragdo as condi¢des para o desempenho do encargo, den-
tre outras, as seguintes atribuigoes:

| - orientar a elaboracao de termo de referéncia, estudo técnico preliminar, solicitagao de aditivos ou apostilamentos, va-
lidar os documentos elaborados e garantir que as contratacdes estejam previstas no plano de contratacbes anual e no
planejamento orcamentario, mediante anuéncia da autoridade superior;

Il - emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de fornecimento ou ordens de execugado de servigo, ordens de
paralisagao e reinicio, bem como decidir sobre pedidos de prorrogagdo da execugao contratual, mediante anuéncia da
autoridade superior;

Il - dirimir davidas dos fiscais de contrato sobre a correta execugao contratual e sua fiscalizacao;

IV - quando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com a participagédo da contratada e dos fis-
cais, a fim de serem alinhados os procedimentos de acompanhamento da execugéo contratual, da forma de apresentagao
dos documentos exigiveis para realizagdo de pagamentos e conclusdo da execugao contratual;

V - acompanhar a execugéo do cronograma fisico-financeiro dos contratos, do saldo dos valores contratados, dos valores
empenhados e dos orgamentos previstos nos Planos de Trabalho Anual para cada contrato;
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VI - analisar os relatérios de fiscalizagao de contratos, especialmente os relacionados ao cumprimento do cronograma de
entrega e recebimento de bens e servigos, bem como os relacionados a execugdo do cronograma fisico-financeiro das
obras e reformas, a fim de garantir a perfeita execugéo do contrato;

VII - observar os prazos de vigéncia e execug¢ao dos contratos e tomar as medidas necessarias para que sejam executa-
dos conforme o contratado, de acordo com as necessidades da administragéo e planejamento orgamentario e financeiro;

VIII - decidir sobre a prorrogagao ou alteragdo dos contratos, ou sobre a realizagdo de novo procedimento licitatorio ou
de contratacdo direta, bem como sobre a suspenséo da entrega de bens ou da realizagédo de servigos, de acordo com as
necessidades da administragdo, mediante anuéncia da autoridade superior;

IX - quando necessario, hegociar com a contratada as condi¢des contratuais;
X - encaminhar os processos de pagamento, apds o atesto da nota fiscal pelo fiscal do contrato;
XI - tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na sua execugao;

XII - exigir dos fiscais a inclusdo tempestiva das informacdes relativas a execugao do contrato nos sistemas corporativos
de controle, publicidade e transparéncia;

XIII - emitir decisédo sobre as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao dos contratos;

XIV - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados a respeito de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

XV - acompanhar a manutengao das condi¢gdes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de despesa e de pa-
gamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais;

XVI - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter
todos os registros formais da execugao, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragao;

XVII - coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentagéo pertinente ao setor de contra-
tos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacéo, a alteragéo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicagao de sangdes e a extingao dos contratos, entre outros;

XVIII - coordenar a atualizagédo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos fiscais;

XIX - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagcao para fins de aplicacao de
sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso;

XX - Receber o objeto do contrato, em se tratando de compras, definitivamente, mediante termo detalhado que comprove
o atendimento das exigéncias contratuais;

XXI - Receber o objeto do contrato, em se tratando de obras e servigos, definitivamente, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

XXII - Acessar os autos do processo licitatério que antecedeu o contrato, assim como o préprio instrumento e documentos
subsequentes, disponiveis através do Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos — SGED e o site do Portal
Transparéncia da Assembleia Legislativa de Mato Grosso;

XXIII - Informar o periodo de auséncia legal ao substituto designado no mesmo ato, de forma expressa e em tempo habil;
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XIV - constituir relatorio final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021 (Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP), com as informagdes obtidas durante a execugéo do contra-
to, como forma de aprimoramento das atividades da Administracao.

Art. 4° Cabera ao SUBSTITUTO do contrato, garantida pela Administragéo as condi¢des para o desempenho do encargo,
dentre outras, as seguintes atribuigoes:

| - Ocupar, por periodo determinado, a posi¢céo de fiscal ou de gestor do contrato, tdo somente em seus afastamentos e
impedimentos legais do respectivo titular;

Il - Realizar as atividades elencadas no Art. 2° deste ato, quando da substituicdo do fiscal do contrato;
lIl - Realizar as atividades elencadas no Art. 3° deste ato, quando da substituicido do gestor do contrato.

Art. 5° O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por ndo se tratar de ordem ilegal, devendo ex-
por ao superior hierarquico as deficiéncias e limitagdes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio
de suas atribuicdes, se for o caso.

Art. 5° O descumprimento de quaisquer dos deveres atribuidos a fiscalizagdo implicara na instauragéo de processo admi-
nistrativo disciplinar para apurar a responsabilidade administrativa, civil e/ou penal.

Art. 6° Assente-se este Ato de Fiscalizagao a vida funcional de cada servidor e torne-o publico junto ao cadastro do con-
trato administrativo disponivel no site do Portal Transparéncia da Assembleia Legislativa de Mato Grosso.

Art. 7° Este ato passa a vigorar e ter validade a partir da data de 07/05/2024, revogando-se as disposigdes em contrario.
REGISTRADO, PUBLICADO, CUMPRA-SE.

Sala de Reuniodes, Cuiaba/MT, 23 de Maio de 2024.

Dep. Eduardo Botelho - Presidente

Dep. Max Russi - 1° Secretario

ATO DE FISCALIZAGAO N° 840/2024

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuicdes que
Ihe s&o conferidas pelo Regimento Interno;

E, considerando as disposi¢cdes da Lei Federal n° 14.133/21, Decreto Federal 11.246/2022 e Decreto Estadual 1.525/
2022.

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo elencados para atuarem junto a fiscalizagdo do Contrato n° 027/2024/SCCC/ALMT,
no ambito da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, conforme Mem. n°® 251/2024/STI, da STI/ALMT, Pro-
cesso SGED 2024/1223.4894-7.

CONTRATO | CONTRATADA OBJETO GESTOR FISCAL
Matricula: 41.929 Matricula: 42.507
Nome: Victor Hugo Araujo Nome: Willian de Carvalho Ba-
Microtécnica Infor- Aquisicao de mo- | Souza tista
027/2024
matica LTDA nitores T1

SUBSTITUTO DO GESTOR | SUBSTITUTO DO FISCAL

Matricula: 45.313 Matricula: 44.162
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Nome: Ana Caroline Hortis Nome: Fernanda Gomes da
do Nascimento Silva Porcionato

Art. 2° Cabera ao FISCAL do contrato, garantida pela Administragao as condi¢des para o desempenho do encargo, dentre
outras, as seguintes atribuigoes:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes pertinentes as suas compe-
téncias;
Il - juntar aos autos todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, indicando o que for necessario para a

regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

[l - emitir notificagbes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada em desacordo
com a execugao do contrato, determinando prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, situagdo que demandar decisao ou adogédo de medidas que ultrapas-
sem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato
nas datas previstas;

VI - realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, os documentos exigidos para o pagamen-
to bem como verificar a manutencéo das condigées de habilitacdo da contratada e, apds o ateste, encaminhar ao gestor
de contrato para ratificacao;

VIl - comunicar o gestor do contrato o término do contrato sob sua responsabilidade, inclusive nos casos de nova contra-
tacéo ou prorrogacgao;

VIII - participar da atualizagéo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato;

IX - Receber o objeto do contrato, em se tratando de compras, provisoriamente, de forma sumaria, com verificagdo poste-
rior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

X - Receber o objeto do contrato, em se tratando de obras e servigos, provisoriamente, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

XI - Acessar os autos do processo licitatério que antecedeu o contrato, assim como o préprio instrumento e documentos
subsequentes, disponiveis através do Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos — SGED e o site do Portal
Transparéncia da Assembleia Legislativa de Mato Grosso;

XII - Informar o periodo de auséncia legal ao substituto designado no mesmo ato, de forma expressa e em tempo habil;

Art. 3° Cabera ao GESTOR do contrato, garantida pela Administragdo as condi¢des para o desempenho do encargo, den-
tre outras, as seguintes atribuigoes:

| - orientar a elaboracao de termo de referéncia, estudo técnico preliminar, solicitagao de aditivos ou apostilamentos, va-
lidar os documentos elaborados e garantir que as contratacdes estejam previstas no plano de contratagbes anual e no
planejamento orcamentario, mediante anuéncia da autoridade superior;

Il - emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de fornecimento ou ordens de execugao de servigo, ordens de
paralisagao e reinicio, bem como decidir sobre pedidos de prorrogagdo da execugao contratual, mediante anuéncia da
autoridade superior;

[l - dirimir davidas dos fiscais de contrato sobre a correta execugao contratual e sua fiscalizagao;
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IV - quando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com a participagédo da contratada e dos fis-
cais, a fim de serem alinhados os procedimentos de acompanhamento da execugéo contratual, da forma de apresentagao
dos documentos exigiveis para realizacdo de pagamentos e conclusédo da execucgao contratual,

V - acompanhar a execugéo do cronograma fisico-financeiro dos contratos, do saldo dos valores contratados, dos valores
empenhados e dos orgamentos previstos nos Planos de Trabalho Anual para cada contrato;

VI - analisar os relatérios de fiscalizagao de contratos, especialmente os relacionados ao cumprimento do cronograma de
entrega e recebimento de bens e servigos, bem como os relacionados a execugao do cronograma fisico-financeiro das
obras e reformas, a fim de garantir a perfeita execugéo do contrato;

VII - observar os prazos de vigéncia e execucao dos contratos e tomar as medidas necessarias para que sejam executa-
dos conforme o contratado, de acordo com as necessidades da administragéo e planejamento orgamentario e financeiro;

VIII - decidir sobre a prorrogacao ou alteracdo dos contratos, ou sobre a realizagdo de novo procedimento licitatério ou
de contratagdo direta, bem como sobre a suspensao da entrega de bens ou da realizagao de servigos, de acordo com as
necessidades da administragdo, mediante anuéncia da autoridade superior;

IX - quando necessario, negociar com a contratada as condigbes contratuais;
X - encaminhar os processos de pagamento, apos o atesto da nota fiscal pelo fiscal do contrato;
Xl - tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na sua execugao;

XII - exigir dos fiscais a inclusdo tempestiva das informacgdes relativas a execugao do contrato nos sistemas corporativos
de controle, publicidade e transparéncia;

XIII - emitir decisédo sobre as solicitagdes e reclamacoes relacionadas a execugao dos contratos;

XIV - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados a respeito de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

XV - acompanhar a manutencao das condi¢gdes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de despesa e de pa-
gamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais;

XVI - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter
todos os registros formais da execugéo, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragéo;

XVII - coordenar os atos preparatérios a instrucao processual e ao envio da documentagao pertinente ao setor de contra-
tos para a formalizagédo dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteragéo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacdo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

XVIII - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos fiscais;

XIX - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacéo de
sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso;

XX - Receber o objeto do contrato, em se tratando de compras, definitivamente, mediante termo detalhado que comprove
o atendimento das exigéncias contratuais;

XXI - Receber o objeto do contrato, em se tratando de obras e servigos, definitivamente, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;
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XXII - Acessar os autos do processo licitatério que antecedeu o contrato, assim como o proprio instrumento e documentos
subsequentes, disponiveis através do Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos — SGED e o site do Portal
Transparéncia da Assembleia Legislativa de Mato Grosso;

XXIII - Informar o periodo de auséncia legal ao substituto designado no mesmo ato, de forma expressa e em tempo habil;

XIV - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021 (Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP), com as informagdes obtidas durante a execugéo do contra-
to, como forma de aprimoramento das atividades da Administracao.

Art. 4° Cabera ao SUBSTITUTO do contrato, garantida pela Administragdo as condi¢des para o desempenho do encargo,
dentre outras, as seguintes atribuigdes:

| - Ocupar, por periodo determinado, a posi¢ao de fiscal ou de gestor do contrato, tdo somente em seus afastamentos e
impedimentos legais do respectivo titular;

Il - Realizar as atividades elencadas no Art. 2° deste ato, quando da substituicdo do fiscal do contrato;
lIl - Realizar as atividades elencadas no Art. 3° deste ato, quando da substituicido do gestor do contrato.

Art. 5° O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por ndo se tratar de ordem ilegal, devendo ex-
por ao superior hierarquico as deficiéncias e limitagdes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio
de suas atribuicdes, se for o caso.

Art. 5° O descumprimento de quaisquer dos deveres atribuidos a fiscalizagdo implicara na instauragéo de processo admi-
nistrativo disciplinar para apurar a responsabilidade administrativa, civil e/ou penal.

Art. 6° Assente-se este Ato de Fiscalizagéo a vida funcional de cada servidor e torne-o publico junto ao cadastro do con-
trato administrativo disponivel no site do Portal Transparéncia da Assembleia Legislativa de Mato Grosso.

Art. 7° Este ato passa a vigorar e ter validade a partir da data de 07/05/2024, revogando-se as disposigdes em contrario.
REGISTRADO, PUBLICADO, CUMPRA-SE.

Sala de Reuniodes, Cuiaba/MT, 23 de Maio de 2024.

Dep. Eduardo Botelho - Presidente

Dep. Max Russi - 1° Secretario

ATO DE FISCALIZAGAO N° 841/2024

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuicdes que
Ihe s&o conferidas pelo Regimento Interno;

E, considerando as disposi¢cdes da Lei Federal n° 14.133/21, Decreto Federal 11.246/2022 e Decreto Estadual 1.525/
2022.

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo elencados para atuarem junto a fiscalizagdo do Contrato n° 028/2024/SCCC/ALMT,
no &mbito da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, conforme Mem. n°® 250/2024/STI, da STI/ALMT, Pro-
cesso SGED 2024/1211.2871-2.

CONTRATO | CONTRATADA OBJETO GESTOR FISCAL
FRP Comércio e Servi- | Aquisi¢cao de suporte arti- . .

028/2024 . ) Matricula: 41.929 Matricula: 42.507
¢os de Informatica LTDA | culado para mesa/monitor
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Nome: Victor Hugo Nome: Willian de Car-
Araujo Souza valho Batista

SUBSTITUTO DO SUBSTITUTO DO FIS-
GESTOR CAL

Matricula: 44.162
Nome: Fernanda Go-

Matricula: 45.313

Nome: Ana Caroline } )
i i mes da Silva Porciona-
Hortis do Nascimento )
0]

Art. 2° Cabera ao FISCAL do contrato, garantida pela Administragao as condi¢des para o desempenho do encargo, dentre
outras, as seguintes atribuigoes:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes pertinentes as suas compe-
téncias;
Il - juntar aos autos todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, indicando o que for necessario para a

regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

[l - emitir notificagbes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada em desacordo
com a execugao do contrato, determinando prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, situagcdo que demandar decisao ou adogédo de medidas que ultrapas-
sem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o0 caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato
nas datas previstas;

VI - realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, os documentos exigidos para o pagamen-
to bem como verificar a manutencéo das condi¢des de habilitagcdo da contratada e, apds o ateste, encaminhar ao gestor
de contrato para ratificagao;

VII - comunicar o gestor do contrato o término do contrato sob sua responsabilidade, inclusive nos casos de nova contra-
tacdo ou prorrogagao;

VIII - participar da atualizagéo do relatorio de riscos durante a fase de gestédo do contrato;

IX - Receber o objeto do contrato, em se tratando de compras, provisoriamente, de forma sumaria, com verificagdo poste-
rior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

X - Receber o objeto do contrato, em se tratando de obras e servigos, provisoriamente, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

Xl - Acessar os autos do processo licitatério que antecedeu o contrato, assim como o préprio instrumento e documentos
subsequentes, disponiveis através do Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos — SGED e o site do Portal
Transparéncia da Assembleia Legislativa de Mato Grosso;

XII - Informar o periodo de auséncia legal ao substituto designado no mesmo ato, de forma expressa e em tempo habil;

Art. 3° Cabera ao GESTOR do contrato, garantida pela Administragao as condigdes para o desempenho do encargo, den-
tre outras, as seguintes atribuigoes:
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| - orientar a elaboracdo de termo de referéncia, estudo técnico preliminar, solicitagao de aditivos ou apostilamentos, va-
lidar os documentos elaborados e garantir que as contratacdes estejam previstas no plano de contratagbes anual € no
planejamento orcamentario, mediante anuéncia da autoridade superior;

Il - emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de fornecimento ou ordens de execucao de servigo, ordens de
paralisacéo e reinicio, bem como decidir sobre pedidos de prorrogacdo da execug¢ao contratual, mediante anuéncia da
autoridade superior;

[l - dirimir davidas dos fiscais de contrato sobre a correta execucao contratual e sua fiscalizagao;

IV - quando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com a participagéo da contratada e dos fis-
cais, a fim de serem alinhados os procedimentos de acompanhamento da execugéo contratual, da forma de apresentacao
dos documentos exigiveis para realizagdo de pagamentos e conclusdo da execugao contratual;

V - acompanhar a execugao do cronograma fisico-financeiro dos contratos, do saldo dos valores contratados, dos valores
empenhados e dos orgamentos previstos nos Planos de Trabalho Anual para cada contrato;

VI - analisar os relatérios de fiscalizagéo de contratos, especialmente os relacionados ao cumprimento do cronograma de
entrega e recebimento de bens e servigos, bem como os relacionados a execugdo do cronograma fisico-financeiro das
obras e reformas, a fim de garantir a perfeita execugéo do contrato;

VII - observar os prazos de vigéncia e execug¢do dos contratos e tomar as medidas necessarias para que sejam executa-
dos conforme o contratado, de acordo com as necessidades da administragédo e planejamento orgamentario e financeiro;

VIII - decidir sobre a prorrogagéo ou alteragdo dos contratos, ou sobre a realizagdo de novo procedimento licitatorio ou
de contratacdo direta, bem como sobre a suspenséo da entrega de bens ou da realizagédo de servigos, de acordo com as
necessidades da administragdo, mediante anuéncia da autoridade superior;

IX - quando necessario, hegociar com a contratada as condigdes contratuais;
X - encaminhar os processos de pagamento, apos o atesto da nota fiscal pelo fiscal do contrato;
XI - tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na sua execugao;

XII - exigir dos fiscais a inclusdo tempestiva das informagdes relativas a execugéo do contrato nos sistemas corporativos
de controle, publicidade e transparéncia;

XIII - emitir decisédo sobre as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao dos contratos;

XIV - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados a respeito de todas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

XV - acompanhar a manutencgao das condi¢gbdes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de despesa e de pa-
gamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais;

XVI - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter
todos os registros formais da execugao, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacgdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragao;

XVII - coordenar os atos preparatérios a instrugéo processual e ao envio da documentagao pertinente ao setor de contra-
tos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacéo, a alteragao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicagao de sangoes e a extingao dos contratos, entre outros;

XVIII - coordenar a atualizagédo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos fiscais;
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XIX - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao de
sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso;

XX - Receber o objeto do contrato, em se tratando de compras, definitivamente, mediante termo detalhado que comprove
o atendimento das exigéncias contratuais;

XXI - Receber o objeto do contrato, em se tratando de obras e servicos, definitivamente, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

XXII - Acessar os autos do processo licitatério que antecedeu o contrato, assim como o préprio instrumento e documentos
subsequentes, disponiveis através do Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos — SGED e o site do Portal
Transparéncia da Assembleia Legislativa de Mato Grosso;

XXIII - Informar o periodo de auséncia legal ao substituto designado no mesmo ato, de forma expressa e em tempo habil;

XIV - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021 (Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP), com as informagdes obtidas durante a execugao do contra-
to, como forma de aprimoramento das atividades da Administragéao.

Art. 4° Cabera ao SUBSTITUTO do contrato, garantida pela Administragédo as condi¢des para o desempenho do encargo,
dentre outras, as seguintes atribuigdes:

| - Ocupar, por periodo determinado, a posi¢ao de fiscal ou de gestor do contrato, tdo somente em seus afastamentos e
impedimentos legais do respectivo titular;

Il - Realizar as atividades elencadas no Art. 2° deste ato, quando da substituicdo do fiscal do contrato;
lIl - Realizar as atividades elencadas no Art. 3° deste ato, quando da substituicdo do gestor do contrato.

Art. 5° O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por ndo se tratar de ordem ilegal, devendo ex-
por ao superior hierarquico as deficiéncias e limitagbes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio
de suas atribui¢des, se for o caso.

Art. 5° O descumprimento de quaisquer dos deveres atribuidos a fiscalizagdo implicara na instauragédo de processo admi-
nistrativo disciplinar para apurar a responsabilidade administrativa, civil e/ou penal.

Art. 6° Assente-se este Ato de Fiscalizagéo a vida funcional de cada servidor e torne-o publico junto ao cadastro do con-
trato administrativo disponivel no site do Portal Transparéncia da Assembleia Legislativa de Mato Grosso.

Art. 7° Este ato passa a vigorar e ter validade a partir da data de 07/05/2024, revogando-se as disposi¢gdes em contrario.
REGISTRADO, PUBLICADO, CUMPRA-SE.

Sala de Reunides, Cuiaba/MT, 23 de Maio de 2024.

Dep. Eduardo Botelho - Presidente

Dep. Max Russi - 1° Secretario
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